
 
 

 

Die Sozialen Dienste Vorderland AR (SDV) sind eine Fachstelle für die gesetzliche und freiwillige Soziale 
Arbeit und leisten einen wichtigen Beitrag zur psychosozialen Grundversorgung der Bewohnerinnen 
und Bewohner im Appenzeller Vorderland.  
 
Unser motiviertes Team darf sich verstärken und sucht ab sofort (oder nach Vereinbarung) eine 
engagierte Kollegin / einen engagierten Kollegen als 
 

Sachbearbeiter*in Finanz- und Rechnungswesen 30-40%  
 
Deine Aufgaben: 

 
• Steuerabrechnungen: selbständige Bearbeitung und Abwicklung der Steuererklärungen 
• Buchhaltung: buchen von Kreditoren- und Banktransaktionen 
• Allgemeine Buchhaltungsaufgaben: Ablage, Dokumentation und Archivierung von relevanten 

Unterlagen 
• Kontenabstimmung: Durchführung von regelmäßigen Kontenabstimmungen und -pflege 
• Administrative Unterstützung: Übernahme vielfältiger administrativer Tätigkeiten 
• Zusammenarbeit: enge Zusammenarbeit mit internen Abteilungen 
• Stellvertretungs-Aufgaben 
 
Dein Profil: 
 
• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation im Bereich Finanz- 

und Rechnungswesen/Treuhand 
• Langjährige Erfahrung in der Kreditorenbuchhaltung und Erstellung von Steuererklärungen 
• Sicherer Umgang mit gängiger Buchhaltungssoftware und den MS Office-Anwendungen 
• Selbständige, präzise und lösungsorientierte Arbeitsweise 
• Sehr hohe Zuverlässigkeit, Verantwortungsbewusstsein und Flexibilität 
• Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 

Wir bieten dir: 

• Ein engagiertes, hilfsbereites Team, das dich in deiner Tätigkeit unterstützt 
• Raum für Eigeninitiative und Gestaltungsmöglichkeiten 
• Fachspezifische Weiterbildungen und Entwicklungsmöglichkeiten 
• Attraktive und fortschrittliche Anstellungsbedingungen 
• Flexible Arbeitszeiten  
• Ein offenes und kollegiales Arbeitsumfeld mit einer gelebten Feedback- und Du-Kultur  
• Modern eingerichteter, zentral gelegener Arbeitsplatz in Heiden AR  

 
Ein persönliches Gespräch mit Patrick Nauer (Stellenleitung) gibt dir die Möglichkeit, mehr über die 
Position zu erfahren und herauszufinden, ob wir den zukünftigen Weg gemeinsam gehen. (Tel. 071 
898 83 81). 
 
Informationen zu den Sozialen Diensten Vorderland findest Du auch unter www.sdv.ar.ch. 

 

Bitte sende deine vollständige Bewerbung an patrick.nauer@sdv.ar.ch . 
 
Bewerbungen von Stellenvermittlungsbüros werden nicht berücksichtigt. 

http://www.sdv-ar.ch./
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